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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАШТАГОЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАШТАГОЛЬСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «_06_»  _августа_  2012 г. № _598-п_ 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

В целях реализации Градостроительного кодекса Российской Федерации,   Жилищного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2001 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 27.07.2010г., №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В соответствии с Постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.ноября 2010г. № 974-п "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (работ)" и в целях повышения эффективности организации работы, администрации Таштагольского муниципального района постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по принятию документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение согласно приложению N 1.
2.Опубликовать постановление в газете «Красная Шория» и разместить на сайте администрации Таштагольского муниципального района в сети «Интернет».

3.Контроль за выполнением данного постановлением возложить на заместителя Главы Таштагольского района Суровцева А.В.
4.Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

           Глава  

Таштагольского района                                                                В.Н. Макута 

Приложение № 1

постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                        от                     2012 г.  N 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией Таштагольского муниципального района по выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее - Регламент). Регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) муниципальных служащих при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение"
        1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";
Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ  "О порядке рассмотрения  обращений  граждан Российской Федерации";

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87  "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";
постановлением администрации Таштагольского  муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производится по адресу: по адресу 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: Рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.

Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны: (8-384-73) 3-35-80.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - решение о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 20 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";
Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ  "О порядке рассмотрения  обращений  граждан Российской Федерации";

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87  "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";
постановлением администрации Таштагольского  муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

2.6. Собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (заявитель) предоставляет исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

- заявление о переводе помещения;

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт с копией такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный (согласованный) в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройства и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

- письменное согласие собственников помещений в многоквартирном доме на использование общего имущества собственников многоквартирного жилого дома (земельный участок).
2.7. Исчерпывающий перечень отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:

 2.7.1 непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ документов;

 2.7.2 представления документов в ненадлежащий орган;

 2.7.3 несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;

 2.7.4 несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
 2.7. Решение о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной распоряжением администрации Таштагольского муниципального района после обращения заинтересованного лица, по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных документов органом, осуществляющим перевод помещений, не позднее чем через 20 дней со дня представления указанных документов в данный орган. 
 2.7.6 Отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района осуществляющий перевод помещений, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных 2.7.5 решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляющий перевод помещений, одновременно с выдачей или направлением заявителю данного документа информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение, согласно приложению № 2.
2.7.7 В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения, документ должен содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.
2.7.8. Предусмотренный 2.7.6  документ подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

2.7.9. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и  перепланировки, и иных работ, 2.7.6. документ, является основанием проведения соответствующих переустройства, и перепланировки с учетом проекта переустройства или перепланировки, представлявшегося заявителем в соответствии с 2.7.6. и  иных работ с учетом перечня таких работ,  в предусмотренном   документе.

2.7.10 Завершение п.2.7.9. переустройства, или перепланировки, или иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной органом, осуществляющим перевод помещений. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

2.7.11. При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах.
2.8. Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Форма заявления и вся предоставленная информация муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского муниципального района www.atr.my1.ru в сети Интернет.
         III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

3.Предоставление муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" состоит из следующих подразделов:
Состав административных процедур: 
3.1 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов,
3.2 проверка документов
3.3 рассмотрение заявления заявителя на комиссии и принятие решения о выдаче решения о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
3.1 Последовательность, сроки, требования к порядку и особенности выполнения административных процедур: 

       3.1.1 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением и прилагаемыми к заявлению документами, предусмотренными пунктами 2.6 настоящего регламента, а так же форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

3.1.2 Прием и регистрация заявления осуществляются уполномоченным должностным лицом структурного подразделения администрации Таштагольского муниципального района (отдел приема и обращения граждан Таштагольского муниципального района, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60 каб.106), ответственного за предоставление муниципальной услуги, в день его получения. Копии сверяются с подлинниками и последние возвращаются заявителю. Заявление и документы регистрируются в журнале регистрации заявлений.
3.1.3 Заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалистом отдела, принявшим указанные документы, специалисту отдела, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, (г. Таштагол,  ул.Ленина, 60 каб.107 тел.3-35-80) уполномоченный выдавать решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.2 В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист отдела, ответственный за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, осуществляет проверку комплектности представленных документов, которые передаются в комиссию по вопросам переустройства и перепланировки на рассмотрение и принятия по ним решения. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со ст. 23 Жилищного кодекса РФ п. 20 специалист отдела готовит решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. Решение выдается заявителю (или направляется заказным письмом, по электронной почте на адрес заявителя) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения вместе с уведомлением о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. Одновременно с выдачей (или направлением) заявителю решения вместе с уведомлением о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение специалист отдела информирует собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято решение и уведомление, о принятом решении  и уведомлении путем направления информационного письма.
3.3 После проверки комплектности представленных документов зарегистрированные документы передаются в комиссию по вопросам переустройства и перепланировки на рассмотрение и принятия по ним решения. При рассмотрении документов заявителя комиссия определяет:

а) наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего Регламента;

б) соблюдение условий перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации:

- перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

в) соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

3.3.1 По результатам рассмотрения документов заявителя, комиссией принимается следующее решение:

- о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

Решение о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной распоряжением администрации Таштагольского муниципального района после обращения заинтересованного лица. 

Максимальный срок выполнения административного действия -4 дня.

3.3.2 Решение об отказе на перевод жилого помещения в нежилое помещение, или нежилого помещения в жилое помещение должно содержать перечень нарушений, послуживших основанием для отказа.

3.3.3 Результатом выполнения административной процедуры является выдача постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение без предварительных условий или с условиями в соответствии со ст. 23 Жилищного кодекса РФ п. 20,  отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, в течение трех рабочих дней готовит проект постановления Таштагольского муниципального района о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - постановление). Постановление подписывается Главой Таштагольского муниципального района. Постановление выдается заявителю (или направляется заказным письмом, по электронной почте на адрес заявителя) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче уведомления, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

4.2. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

- заместителем главы Таштагольского района по строительству;

- начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района;

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.Наименование муниципальной услуги - "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение".

       5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления или общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя Главы Таштагольского района или заместителя главы района по строительству.
 5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Письменное обращение (жалоба) должна содержать:

5.3.1 Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.
Обращение, жалоба (претензия) о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;
 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего;

5.3.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.5.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.5.2 отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

                 В Администрацию Таштагольского муниципального района

   от ______________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

                                  _________________________________________

                                               (почтовый адрес)

_________________________________________

                                            (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу  перевести  жилое  (нежилое)  помещение,  расположенное по адресу (указать  адрес  переводимого  помещения),  в нежилое (жилое) помещение для использования  в  качестве  (указать  планируемое  назначение  переводимого помещения:  жилого помещения, офиса, магазина, парикмахерской, медицинского центра и т.д.).

   Дата                                             Подпись

  Приложение N 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 10.08.2005 N 502

                                          Кому ____________________________

                                                (фамилия, имя, отчество -

                                          _________________________________

                                                     для граждан;

                                          _________________________________

                                          полное наименование организации -

                                          _________________________________

                                                 для юридических лиц)

                                         Куда ____________________________

                                                (почтовый индекс и адрес

                                         _________________________________

                                           заявителя согласно заявлению

                                         _________________________________

                                                    о переводе)

                                         _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

          Администрация Таштагольского муниципального образования 

___________________________________________________________________________

           (полное наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________________,

                    осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного

кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью

____ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

             (наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________

            (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,

                              проезда и т.п.)

                        корпус (владение, строение)

дом ______, -------------------------------------------------,  кв. ______,

                           (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

--------------------------------------  в  целях  использования   помещения

       (ненужное зачеркнуть)

в качестве ________________________________________________________________

                        (вид использования помещения в соответствии

                                  с заявлением о переводе)

__________________________________________________________________________,

РЕШИЛ (__________________________________________________________________):

                (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

                            жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

    а) перевести из --------------------------------------------------- без

                                  (ненужное зачеркнуть)

предварительных условий;

    б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при условии

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

___________________________________________________________________________

                     (перечень работ по переустройству

___________________________________________________________________________

                        (перепланировке) помещения

___________________________________________________________________________

           или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

                          реставрации помещения)

__________________________________________________________________________.

    2.  Отказать  в  переводе  указанного  помещения из жилого (нежилого) в

нежилое (жилое) в связи с

___________________________________________________________________________

              (основание(я), установленное частью 1 статьи 24
                  Жилищного кодекса Российской Федерации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________________     ________________     _____________________

    (должность лица,             (подпись)         (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

"  " ____________ 200_ г.

М.П.

Приложение N3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

АКТ

обследования помещения
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  

.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  


.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

.

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение N 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)


.

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение N 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п
                                          Кому ____________________________

                                                (фамилия, имя, отчество -

                                          _________________________________

                                                    для граждан,

                                          _________________________________

                                          полное наименование организации -

                                          _________________________________

                                                для юридических лиц)

                                          Куда ____________________________

                                                 (почтовый индекс и адрес

                                          _________________________________

                                               собственника помещении

                                          _________________________________

                                            примыкающего к переводимому,

                                          _________________________________

                                           согласно заявлению о переводе)

                                ИНФОРМАЦИЯ

         о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое

                 помещение или нежилого помещения в жилое

                           (нужное подчеркнуть)

    Отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации заявление __________________________

__________________________________________ и документы о переводе помещения

общей площадью ____________________ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

             (наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________

    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

___________________________________________________________________________

                       (корпус (владение, строение))

дом _______ кв. _______,

из  жилого  помещения  в  нежилое  помещение или нежилого помещения в жилое

(нужное   подчеркнуть),   в   целях   использования  помещение  в  качестве

___________________________________________________________________________

   (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
РЕШИЛ: ____________________________________________________________________

                  (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение  на  основании приложенных к заявлению документов перевести из

жилого  помещения  в  нежилое  помещение  или  нежилое  помещение  в  жилое

помещение (нужное подчеркнуть).

2. Отказать  в  переводе указанного помещения из жилого помещения в нежилое

помещение или нежилое помещение в жилое помещение (нужное подчеркнуть).

___________________________________________________________________________

     (должность лица, подпись, расшифровка подписи лица, подписавшего

                                информацию)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

Блок-схема

процедуры по предоставлению Услуги

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Заявитель предоставляет заявление и документы в соответствии с п. 2.8  │

│      в отдел по документационному обеспечению в администрацию           │

│    Таштагольского муниципального района  (г.Таштагол, ул.Ленина, 60)                                                                          

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│   Администрации Таштагольского муниципального района          │

│     (начальник отдела по организации работы с собственниками жилья      │

│                  назначает ответственного специалиста)                  │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│               Специалист проводит проверку представленных               │

│                   документов в течение 1 рабочего дня                   │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 v                                       v

┌────────────────┴─────────────────┐   ┌─────────────────┴────────────────┐

│   Документы соответствуют всем   │   │    Документы не соответствуют    │

│      требованиям Регламента      │   │   всем требованиям Регламента    │

└────────────────┬─────────────────┘   └─────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 v                                       v

┌────────────────┴───────────────────────────────────────┴────────────────┐

│      Разрабатывается проект постановления о переводе или об отказе      │

│         в переводе помещения, подписывается Главой Таштагольского       │

│                муниципального района                                    │

│                       (в течение 1 рабочий день)                        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│           Постановление и уведомление о переводе или об отказе          │

│    в переводе помещения выдается Заявителю в течение 3 рабочих дня      │

│                         после принятия решения                          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│                 Специалист отдела по организации работы                 │

│          с собственниками жилья о принятом решении уведомляет           │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 v                                       v

┌────────────────┴─────────────────┐   ┌─────────────────┴────────────────┐

│                                  │   │     Собственников помещений,     │

│                                  │   │     примыкающих к помещению,     │

│                                  │   │   в отношении которого принято   │

│         Федеральное БТИ"         │   │        указанное решение         │

└──────────────────────────────────┘   └──────────────────────────────────┘

