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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  

ТАШТАГОЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАШТАГОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  «   »  _______________ 2018г.   № 

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о разрешении размещения объектов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", на землях или земельных участках, муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена на территории Таштагольского муниципального района »
 Руководствуясь Земельным  кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом  от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Таштагольского района от 30.10.2017 г.№828-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Таштагольского района» и в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению Таштагольского района,  Администрация Таштагольского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о разрешении размещения объектов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", на землях или земельных участках, муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена на территории Таштагольского муниципального района ».
2.  Пресс-секретарю Главы Таштагольского муниципального  района (Кустова М.Л.) опубликовать настоящее постановление в газете «Красная Шория» и разместить на официальном сайте администрации Таштагольского муниципального района в сети интернет.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Таштагольского района Швайгерта В.С.
4.  Постановление  вступает в силу с момента его опубликования.

  Глава Таштагольского
 муниципального района                                           В.Н.Макута

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Выдача решения о разрешении размещения объектов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", на землях или земельных участках, муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена на территории Таштагольского муниципального района »
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача решения о разрешении размещения объектов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", на землях или земельных участках, муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена на территории Таштагольского муниципального района ».

1.2. Муниципальная услуга в границах муниципального образования «Таштагольский муниципальный район» предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Таштагольского муниципального района  (далее - комитет) по адресу, указанному в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

Для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результата заявитель может обратиться в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Таштагольского муниципального района»  (далее - МФЦ) по адресу, указанному в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

"Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ) Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398;
«Земельный кодекс Российской Федерации»  от 25.10.2001 N 136-ФЗ (ред. от 01.07.2017) (с изм. и доп., вступ. в силу с 12.07.2017) "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001 ;

"Градостроительный кодекс Российской Федерации" от 29.12.2004 N 190-ФЗ (ред. от 18.06.2017) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.07.2017)  "Российская газета", N 290, 30.12.2004;
Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ (ред. от 01.07.2017) "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 12.07.2017) "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;
Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ (ред. от 01.07.2017) "О государственной регистрации недвижимости",  Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015,

"Российская газета", N 156, 17.07.2015  ;

Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 03.07.2016) "О кадастровой деятельности" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017) "Российская газета", N 165, 01.08.2007;
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 28.12.2016) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", "Российская газета", N 168, 30.07.2010 ;
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 07.06.2017) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 28.06.2017) "Российская газета", N 202, 08.10.2003 ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 15.12.2014, N 50, ст. 7089);

Закон Кемеровской области от 04.07.2002 N 49-ОЗ "О разграничении полномочий между органами государственной власти Кемеровской области в сфере земельных отношений" (газета "Кузбасс", 09.07.2002, N 118);

Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.07.2015 N 213 "Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов" (Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области", 03.07.2015).
Устав муниципального образования «Таштагольский муниципальный район»  Решение Таштагольского районного Совета народных депутатов от 08.10.2010 N 198-рр (ред. от 29.01.2016) "О принятии Устава муниципального образования "Таштагольский муниципальный район" в новой редакции" (принято районным Советом народных депутатов 28.09.2010) (Зарегистрировано в Управлении Минюста России по Кемеровской области 09.12.2010 N RU425110002010001)  "Красная Шория", N 29, 17.12.2010 ;
Положение «О порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Таштагольский муниципальный район», утвержденного решением Таштагольского районного Совета народных депутатов от 30.11.2012 г. №341-рр (ред. от 13.02.2013).

1.4. Заявителями (получателями) муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации являются юридические лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано представителем заявителя, действующим на основании доверенности или ином законном основании.

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Для получения информации о процедурах предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в комитет/МФЦ в устной форме лично или по телефону, а также в письменной форме путем направления обращения почтовым отправлением, по электронной почте или в форме электронного документа через раздел "Администрация"/"Обращение и прием граждан"/"Интернет-приемная" официального сайта Администрации «Таштагольского муниципального района» http://atr.my1.ru/, на Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны комитета/МФЦ содержатся в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

2.1.2. На информационном стенде и официальном сайте Администрации «Таштагольского муниципального района» http://atr.my1.ru/ в разделе Администрация Таштагольского муниципального района/СТРУКТУРА/КУМИ размещаются следующие информационные материалы:

сведения о графике (режиме) работы отделов Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами Комитета по адресу и телефонам, указанным в приложении N 1 к настоящему административному регламенту. Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Информирование заявителя специалистом Комитета осуществляется не более 10 минут.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.2.1.  10 рабочих дней со дня регистрации заявления в Комитете, при выдаче решения о разрешении размещения объектов электросетевого хозяйства.

2.2.2. 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в Комитете, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 2.2.1 настоящего административного регламента. 

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) заявление с прилагаемыми к нему документами подано с нарушением требований, установленных пунктами 4, 5 Положения о порядке и условиях размещения объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.07.2015 N 213;

2) в заявлении указан предполагаемый к размещению объект, вид которого не предусмотрен постановлением Правительства от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов";

3) предполагаемый к размещению объект не соответствует требованиям пункта 2 Положения о порядке и условиях размещения объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.07.2015 N 213;

4) принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или на право заключения договора аренды земельного участка;

5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

6) земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте;

7) земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд;

8) в отношении земельного участка поступили заявления, предусмотренные подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды либо заявление, предусмотренное пунктом 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.
2.3.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) несоответствие заявления требованиям пункта 2.5.1. настоящего административного регламента;

2) нарушение заявителем (представителем заявителя) требования пункта 2.4.1. настоящего административного регламента об обязательном предъявлении документа, удостоверяющего личность;

3) при обращении с заявлением представителя заявителя нарушение им требований пункта 2.4.1. настоящего административного регламента об обязательном предоставлении документов, подтверждающих права (полномочия) представителя;

4) заявителем не представлены документы, указанные в подпункте 2.4.1. настоящего административного регламента.
2.4. Документы, необходимые  для получения муниципальной услуги.
2.4.1. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, по форме согласно приложению к Положению о порядке и условиях размещения объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.07.2015 N 213 (документ выдается кадастровым инженером или изготавливается заявителем).
2.4.2. Перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваемых Комитетом в порядке межведомственного взаимодействия, если не представлены заявителем по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здания, строения, сооружения, находящихся на приобретаемом земельном участке;

2) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) кадастровый план территории, в границах которого расположен испрашиваемый земельный участок;

5) сведения органа кадастрового учета, подтверждающие, что сведения о земельном участке отсутствуют в государственном кадастре недвижимости;

6) кадастровый паспорт земельного участка.

2.5. Порядок обращения для подачи документов и получения муниципальной услуги.

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) обращаются с заявлением о разрешении размещения объекта в комитет/МФЦ по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

В заявление  должны быть указаны: фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявителем является физическое лицо; наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявителем является юридическое лицо; фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей - в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель; фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя; 
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 
кадастровый номер земельного участка указывается в случаях, если планируется использование образованного земельного участка или его части; 
кадастровый номер квартала указывается в случае, если планируется размещение объекта на землях, кадастровый учет которых в установленном порядке не произведен; 
вид объекта, который планируется разместить; 
предполагаемый срок размещения объекта (не более трех лет);

2.5.2. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Комитет по собственной инициативе.

2.5.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в комитет/МФЦ заявителем (представителем заявителя) путем личного обращения, с использованием почтовой связи, информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

2.5.4. При обращении в комитет заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги должен предъявляться документ, удостоверяющий личность, соответственно, заявителя или представителя заявителя, а при обращении представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.

2.6. Требования к размещению и оформлению помещений органов, предоставляющих муниципальной услуги.

2.6.1. На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.2. В соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" при предоставлении муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) комитет обеспечивает:

условия для беспрепятственного доступа и самостоятельного передвижения к месту предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и не имеющих возможность самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании Комитета;

допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

создание на территории, прилегающей к зданию Комитета, специальных мест для парковки транспортных средств инвалидов;

возможность самостоятельного передвижения, в том числе с использованием кресла-коляски.
2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7.2. Максимально допустимое время ожидания в очереди при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.7.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно отвечать санитарным, противопожарным требованиям, оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и копировальными устройствами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также специальными информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.4. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1.  Административные процедуры

3.1.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием от заявителя документов, их регистрация;

2) первичная проверка документов;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) принятие решения о разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута.
3.1.2. Описание последовательности прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.
3.1.3. Подробное описание последовательности прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.
3.1.4. Описание административных действий:

3.1.4.1. Прием заявления, документов и регистрация заявления.
3.1.4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявления на предоставление муниципальной услуги можно подать в Комитете,  МФЦ, Единого или регионального порталов государственных и муниципальных услуг, либо электронной почтой.
3.1.4.1.2. Ответственное лицо  за предоставление муниципальной услуги  - Специалист Комитета.  
3.1.4.1.3. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
3.1.4.1.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, совершает следующие действия:

а) осуществляет прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему заявление, свидетельствует тождественность всех копий прилагаемых документов их оригиналам, проверяет правильность заполнения заявления;

в) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.3.2. настоящего административного регламента;

г) при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.3.2. настоящего административного регламента, специалист ответственный за прием заявлений в установленном порядке производит его регистрацию.
3.1.4.2.  Рассмотрение заявления, документов.
3.1.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов.
3.1.4.2.2. Ответственное лицо  за предоставление муниципальной услуги  - Специалист Комитета.  

3.1.4.2.3. Срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

3.1.4.2.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) рассматривает документы на предмет соответствия требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента, отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, анализирует имеющуюся в Комитете информацию о запрашиваемом земельном участке.
3.1.4.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в разрешение размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута.
3.1.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в  разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента, выявленных в ходе рассмотрения документов, специалист подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.3.2. Ответственное лицо  за предоставление муниципальной услуги  - Специалист Комитета.  

3.1.4.3.3. Срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

3.1.4.4.  Проект уведомления об отказе в разрешении размещения объекта должен содержать:

1) исчерпывающий перечень оснований для отказа  в разрешении размещения объекта. 

 3.1.4.4.1. При отсутствии оснований для отказа в  разрешении размещения объекта, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку решения о разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута.
3.1.4.4.2. Ответственное лицо  за предоставление муниципальной услуги  - Специалист Комитета.  

3.1.4.4.3. Срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

3.1.4.4.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выдачу решения о разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута заявителю либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Выдача решения о разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута заявителю либо направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.5. Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений.

Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Доступность форм документов и образцов оформления документов на информационных стендах комитета, сайте администрации Администрации «Таштагольского муниципального района» http://atr.my1.ru/ в разделе муниципальные услуги / КУМИ Таштагольского муниципального района, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования.
Предоставление консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, факсимильной связью); в устной форме при личном обращении; по телефону). 
Отсутствие жалоб от граждан. 
Специалист Комитета, отвечающий за предоставление муниципальной услуги, еженедельно осуществляет проверку действий (решений) специалистов, совершенных (принятых) при предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за соблюдением времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Контроль за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета.
3.1.4.6. Возможность подачи заявления на предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ, Единого или регионального порталов государственных и муниципальных услуг;

Обеспечение возможности получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.1.4.7.Результат действия и порядок передачи результата. 
 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

 решение о разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута;

отказ в разрешении размещения объекта.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем направления заявителю одного из следующих документов:

решения о разрешении размещения объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута;

отказа в разрешении размещения объекта.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента должностными лицами и специалистами Комитета осуществляется председателем Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области.
Текущий контроль качества включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц комитета.

 Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем МФЦ.

В целях контроля могут проводиться опросы заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых проверок том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги.

В целях проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются:

плановые проверки - председателем комитета ежегодно, путем получения информации от специалистов комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и, при необходимости, путем изучения дополнительных документов;

внеплановые проверки - председателем комитета либо (по поручению председателя комитета) иным специалистом комитета, с учетом поступившей в комитет информации о допущенных должностными лицами нарушениях положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 
При плановых проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся на основании информации, полученной от заявителей, а также информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации и иных источников о нарушениях, допущенных при предоставлении муниципальной  услуги. 

Результаты проверок оформляются в виде актов проверок, в которых отмечаются выявленные недостатки и даются предложения (требования) по их устранению.

4.3. Ответственность специалистов Комитета  за решения и действия, принимаемые в ходе  исполнения муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области председателем комитета осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Специалист Комитета, отвечающий за предоставление муниципальной услуги, еженедельно осуществляет проверку действий (решений) специалистов, совершенных (принятых) при предоставлении муниципальной услуги.

Формы и порядок проведения внеплановой проверки определяются председателем комитета.

Непосредственный контроль за соблюдением специалистами последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Комитета.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц
Контроль за соблюдением должностными лицами комитета требований действующего законодательства при предоставлении муниципальной  услуги, исполнением положений настоящего административного регламента, полнотой и качеством предоставления государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций в целях защиты своих прав и (или) законных интересов осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

V. Порядок обжалования

действий (бездействия) должностного

лица,  а также принимаемого им решения  при  предоставлении муниципальной услуги
5.1.  Сведения о порядке обжалования гражданами и организациями  действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)  в ходе  выполнения   административного регламента.
Заявители вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) комитета и (или) его должностных лиц, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в комитет/МФЦ в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба в электронной форме может быть подана заявителем посредством сети "Интернет", официального сайта администрации Таштагольского муниципального района, Единого или регионального порталов государственных и муниципальных услуг. При подаче жалобы в электронной форме документы, приложенные к жалобе, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета, должностного лица комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

 Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

 В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в комитет. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 

 В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

 В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в комитет.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, направляет имеющиеся материалы в Администрацию Таштагольского муниципального района  либо в органы государственной власти.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронном виде направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.2. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке. 

Заявитель вправе обратиться в комитет за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Утверждение схемы

расположения земельного участка

или земельных участков на

кадастровом плане территории"

ИНФОРМАЦИЯ ОБ УЧРЕЖДЕНИЯХ

1. Комитет по управлению муниципальным имуществом

Таштагольского муниципального района

Почтовый адрес: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

График работы:

понедельник - пятница: 8.30 - 17.30 час.

перерыв на обед: 12.30 - 13.30 час.

Время приема заявителей специалистами Комитета по управлению муниципальным имуществом Таштагольского муниципального района:

вторник: 8.30 - 17.30 час.; обед: 12.30 - 13.30 час.

четверг:  8.30 - 17.30 час.; обед: 12.30 - 13.30 час.

Контактные телефоны: 8 (38473) 3-30-29, 3-35-39; 3-30-17.

Факс: 8 (384 56) 3-30-17.

e-mail: munizt@mail.ru.

Официальный сайт Администрации «Таштагольского муниципального района» http://atr.my1.ru/.

2. Муниципальное  автономное  учреждение  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Таштагольского муниципального района»

Почтовый адрес: 652992, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Поспелова, 20

График работы: в соответствии с регламентом деятельности МФЦ.

Официальный сайт МФЦ: mfc-tashtagol.ru/.

Контактный телефон: 8 (384 73) 3-42-00.

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "«Выдача решения о разрешении размещения объектов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", на землях или земельных участках, муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена на территории Таштагольского муниципального района »"

	
	Главе ___________________

________________________

_________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка

От ___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

_____________________________________________________________________________

юридического лица/Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)

Сведения о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или  индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: _____________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица:____________________________________________  _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс ___________ 
город ________________ ул. ____________________________________ д. ____________ кв. N ____________ телефоны заявителя: _________________________________________ 

адрес электронной почты ______________________________________________________

Предполагаемая цель использования земельного участка или земель_______________ _____________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
Сведения о земельном участке или землях: площадь: _______________ кв. м,

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________

местоположение: ______________________________________________________________,

ул. (пр., пер.) __________________________________________________________________

другие характеристики: _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок использования земельного участка или земель_________________________________

Дополнительная информация ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: _______________________________________         ________________

 (Ф.И.О., наименование организации)                                                            (печать, подпись)
"___"__________ 20_____ г.

К заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты
документа
	Количество
листов  
в экземпляре

	1
	2
	3
	4

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность        
физического лица (копия документа, удостоверяющего личность        физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)             
	
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность        
представителя                                    
	
	

	3
	Копия документа, удостоверяющего права           
(полномочия) представителя на представление      
интересов юридического лица, индивидуального     
предпринимателя в комитете по приобретению на    
определенном праве земельного участка для        
конкретной цели                                  
	
	

	4
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории -  в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости
	
	

	Иные документы                              

	5
	Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр
	
	

	6
	 Иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в соответствии с п. 1 ст. 39.34. Земельного кодекса РФ
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    Мною подтверждается:

    представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

    Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.

Я, даю свое согласие, на обработку своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006 г., а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон. 

Заявитель: __________________________________________/ ________________

                                                   (Ф.И.О.)                                                                                            (подпись)

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "«Выдача решения о разрешении размещения объектов, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", на землях или земельных участках, муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена на территории Таштагольского муниципального района »"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                        (─────────────────────────────────────────────)

                        (Начало предоставления   муниципальной услуги:)

                        (     прием от заявителя документов, их       )

                        (                  регистрация                )

                        (───────────────────────┬─────────────────────)

                                                \/

                                ┌─────────────────────────────┐

                                │Первичная проверка документов│

                                └───────────────┬─────────────┘

                                                │

                                                \/

┌───────────────┐      ┌────────────────────────/\────────────────────────┐

│    Отказ в    │ нет  │Отсутствуют основания для отказа в предоставлении │

│предоставлении │<─────<           муниципальной услуги                   >

│муниципальной  │      └────────────────────────\/────────────────────────┘

│    услуги     │                               │

└───────┬───────┘                               │ да

        │                                       \/

        │                         ┌───────────────────────────────┐

        │                         │ Принятие решения о разрешении │

        │                         │    размещения объекта без     │

        │                         │   предоставления земельного   │

        │                         │    участка и установления     │

        │                         │           сервитута           │

        │                         └─────────────┬─────────────────┘

        │                                       │

        \/                                      \/

 (───────────────────)            (───────────────────────────────)

 (     Завершение    )            (   Завершение предоставления   )

 (  предоставления   )            (    муниципальной услуги:      )

 (  муниципальной    )            (     направление решения о     )

 (услуги: направление)            ( разрешении размещения объекта )

 (отказа в разрешении)            ( без предоставления земельного )

 (размещения объекта)             (     участка и установления    )

 (───────────────────)            (            сервитута          )

                                  (───────────────────────────────)

