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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАШТАГОЛЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАШТАГОЛЬСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «__»  _____  2012 г. № __ 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ  УСЛУГ НА ТЕРРИТОРИИ ТАШТАГОЛЬСКОГО РАЙОНА

В целях реализации Градостроительного кодекса Российской Федерации, от 29.12.2004г., №190-ФЗ,  Жилищного кодекса Российской Федерации, от 29.12.2004г., № 188-ФЗ в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2001 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с пунктом 15 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010г., №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В соответствии с Постановлением Главы Таштагольского района от 19.ноября 2010г. № 974-п "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (работ)" и в целях повышения эффективности организации работы, администрации Таштагольского муниципального района постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение согласно приложению N 1.
2. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков согласно приложению N 2 .

3. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства согласно приложению N 3.

4. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию согласно приложению N 4 .
5. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации из ИСОГД (информационные системы обеспечения градостроительной деятельности) согласно приложению N 5 .

6. Утвердить  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" согласно приложению N 6.
8.Опубликовать постановление в газете «Красная Шория» и разместить на сайте Администрации Таштагольского района в сети Интернет.

9.Контроль за выполнением данного постановлением возложить на заместителя Главы Таштагольского района Суровцева А.В.
10.Постановление вступает в силу с момента его подписания.

           Глава  

Таштагольского района                                                                В.Н. Макута 

Приложение № 1

постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                        от                     2012 г.  N 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальная услуга предоставляемая администрацией Таштагольского муниципального района "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района".

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией Таштагольского муниципального района по выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее - Регламент). Регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) муниципальных служащих при предоставлении данной муниципальной услуги.

         1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ  "О порядке рассмотрения  обращений  граждан Российской Федерации";
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87  "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";
постановлением администрации Таштагольского  муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

1.4.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

1.5.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение"
1.6. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

Предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме взаимодействия между государственными органами, администрации Таштагольского  муниципального района, организациями и заявителями. 
II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производится по адресу: по адресу 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: Рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.

Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны: (8-384-73) 3-35-80.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - решение о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 5 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";
Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ  "О порядке рассмотрения  обращений  граждан Российской Федерации";

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87  "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";
постановлением администрации Таштагольского  муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

- заявление о переводе помещения;

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт с копией такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный (согласованный) в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройства и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

- письменное согласие собственников помещений в многоквартирном доме на использование общего имущества собственников многоквартирного жилого дома (земельный участок).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.8.2. не соблюдение условий перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации:

- перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

2.8.3. не соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

         III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

Предоставление муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" состоит из следующих подразделов:
Состав административных процедур: 
3.1 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов,
3.2 проверка документов
3.3 рассмотрение заявления заявителя на комиссии и принятие решения о выдаче решения о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
3.1 Последовательность, сроки, требования к порядку и особенности выполнения административных процедур: 
       3.1.1 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением и прилагаемыми к заявлению документами, предусмотренными пунктами 2.6 настоящего регламента, а так же форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.
3.1.2 Прием и регистрация заявления осуществляются уполномоченным должностным лицом структурного подразделения администрации Таштагольского муниципального района (отдел приема и обращения граждан Таштагольского муниципального района, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60 каб.106), ответственного за предоставление муниципальной услуги, в день его получения. Копии сверяются с подлинниками и последние возвращаются заявителю. Заявление и документы регистрируются в журнале регистрации заявлений.
3.1.3 Заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалистом отдела, принявшим указанные документы, специалисту отдела, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, (г. Таштагол,  ул.Ленина, 60 каб.107 тел.3-35-80) уполномоченный выдавать решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.2 В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист отдела, ответственный за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, осуществляет проверку комплектности представленных документов, которые передаются в комиссию по вопросам переустройства и перепланировки на рассмотрение и принятия по ним решения. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со ст. 23 Жилищного кодекса РФ п. 20 специалист отдела готовит решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. Решение выдается заявителю (или направляется заказным письмом, по электронной почте на адрес заявителя) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения вместе с уведомлением о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. Одновременно с выдачей (или направлением) заявителю решения вместе с уведомлением о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение специалист отдела информирует собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято решение и уведомление, о принятом решении  и уведомлении путем направления информационного письма.
3.3 После проверки комплектности представленных документов зарегистрированные документы передаются в комиссию по вопросам переустройства и перепланировки на рассмотрение и принятия по ним решения. При рассмотрении документов заявителя комиссия определяет:

а) наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего Регламента;

б) соблюдение условий перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации:

- перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

в) соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

3.3.1 По результатам рассмотрения документов заявителя, комиссией принимается следующее решение:

- о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

Решение о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной распоряжением администрации Таштагольского муниципального района после обращения заинтересованного лица. 

Максимальный срок выполнения административного действия -3 дня.

3.3.2 Решение об отказе на перевод жилого помещения в нежилое помещение, или нежилого помещения в жилое помещение должно содержать перечень нарушений, послуживших основанием для отказа.

3.3.3 Результатом выполнения административной процедуры является выдача постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение без предварительных условий или с условиями в соответствии со ст. 23 Жилищного кодекса РФ п. 20,  отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, в течение трех рабочих дней готовит проект постановления Таштагольского муниципального района о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - постановление). Постановление подписывается Главой Таштагольского муниципального района. Постановление выдается заявителю (или направляется заказным письмом, по электронной почте на адрес заявителя) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче уведомления, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

4.2. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

- заместителем главы района по строительству;

- начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района;

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2. В досудебном порядке заявители могут сообщить:

о нарушении своих прав и законных интересов;

о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;

о нарушении положений настоящего Регламента;

о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя главы Таштагольского района или заместителя главы района по строительству.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.6. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.

  Приложение N 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 10.08.2005 N 502

                                          Кому ____________________________

                                                (фамилия, имя, отчество -

                                          _________________________________

                                                     для граждан;

                                          _________________________________

                                          полное наименование организации -

                                          _________________________________

                                                 для юридических лиц)

                                         Куда ____________________________

                                                (почтовый индекс и адрес

                                         _________________________________

                                           заявителя согласно заявлению

                                         _________________________________

                                                    о переводе)

                                         _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

          Администрация Таштагольского муниципального образования 

___________________________________________________________________________

           (полное наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________________,

                    осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного

кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью

____ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

             (наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________

            (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,

                              проезда и т.п.)

                        корпус (владение, строение)

дом ______, -------------------------------------------------,  кв. ______,

                           (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

--------------------------------------  в  целях  использования   помещения

       (ненужное зачеркнуть)

в качестве ________________________________________________________________

                        (вид использования помещения в соответствии

                                  с заявлением о переводе)

__________________________________________________________________________,

РЕШИЛ (__________________________________________________________________):

                (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

                            жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

    а) перевести из --------------------------------------------------- без

                                  (ненужное зачеркнуть)

предварительных условий;

    б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при условии

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

___________________________________________________________________________

                     (перечень работ по переустройству

___________________________________________________________________________

                        (перепланировке) помещения

___________________________________________________________________________

           или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

                          реставрации помещения)

__________________________________________________________________________.

    2.  Отказать  в  переводе  указанного  помещения из жилого (нежилого) в

нежилое (жилое) в связи с

___________________________________________________________________________

              (основание(я), установленное частью 1 статьи 24
                  Жилищного кодекса Российской Федерации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________________     ________________     _____________________

    (должность лица,             (подпись)         (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

"  " ____________ 200_ г.

М.П.

Приложение N 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

                 В Администрацию Таштагольского муниципального района

   от ______________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

                                  _________________________________________

                                               (почтовый адрес)

_________________________________________

                                            (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу  перевести  жилое  (нежилое)  помещение,  расположенное по адресу (указать  адрес  переводимого  помещения),  в нежилое (жилое) помещение для использования  в  качестве  (указать  планируемое  назначение  переводимого помещения:  жилого помещения, офиса, магазина, парикмахерской, медицинского центра и т.д.).

   Дата                                             Подпись

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п
                                          Кому ____________________________

                                                (фамилия, имя, отчество -

                                          _________________________________

                                                    для граждан,

                                          _________________________________

                                          полное наименование организации -

                                          _________________________________

                                                для юридических лиц)

                                          Куда ____________________________

                                                 (почтовый индекс и адрес

                                          _________________________________

                                               собственника помещении

                                          _________________________________

                                            примыкающего к переводимому,

                                          _________________________________

                                           согласно заявлению о переводе)

                                ИНФОРМАЦИЯ

         о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое

                 помещение или нежилого помещения в жилое

                           (нужное подчеркнуть)

    Отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации заявление __________________________

__________________________________________ и документы о переводе помещения

общей площадью ____________________ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

             (наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________

    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

___________________________________________________________________________

                       (корпус (владение, строение))

дом _______ кв. _______,

из  жилого  помещения  в  нежилое  помещение или нежилого помещения в жилое

(нужное   подчеркнуть),   в   целях   использования  помещение  в  качестве

___________________________________________________________________________

   (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
РЕШИЛ: ____________________________________________________________________

                  (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение  на  основании приложенных к заявлению документов перевести из

жилого  помещения  в  нежилое  помещение  или  нежилое  помещение  в  жилое

помещение (нужное подчеркнуть).

2. Отказать  в  переводе указанного помещения из жилого помещения в нежилое

помещение или нежилое помещение в жилое помещение (нужное подчеркнуть).

___________________________________________________________________________

     (должность лица, подпись, расшифровка подписи лица, подписавшего

                                информацию)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

АКТ

обследования помещения
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  

.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  


.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

.

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение N 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)


.

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение N 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Перевод жилых помещений

в нежилые помещения и нежилых

помещений в жилые помещения",

утвержденному постановлением

Администрации Таштагольского муниципального района

от 19.11.2010 N 974-п

Блок-схема

процедуры по предоставлению Услуги

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Заявитель предоставляет заявление и документы в соответствии с п. 2.8  │

│      в отдел по документационному обеспечению в администрацию           │

│    Таштагольского муниципального района  (г.Таштагол, ул.Ленина, 60)                                                                          

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│   Администрации Таштагольского муниципального района          │

│     (начальник отдела по организации работы с собственниками жилья      │

│                  назначает ответственного специалиста)                  │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│               Специалист проводит проверку представленных               │

│                   документов в течение 1 рабочего дня                   │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 v                                       v

┌────────────────┴─────────────────┐   ┌─────────────────┴────────────────┐

│   Документы соответствуют всем   │   │    Документы не соответствуют    │

│      требованиям Регламента      │   │   всем требованиям Регламента    │

└────────────────┬─────────────────┘   └─────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 v                                       v

┌────────────────┴───────────────────────────────────────┴────────────────┐

│      Разрабатывается проект постановления о переводе или об отказе      │

│         в переводе помещения, подписывается Главой Таштагольского       │

│                муниципального района                                    │

│                       (в течение 1 рабочий день)                        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│           Постановление и уведомление о переводе или об отказе          │

│    в переводе помещения выдается Заявителю в течение 3 рабочих дня      │

│                         после принятия решения                          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    v

┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│                 Специалист отдела по организации работы                 │

│          с собственниками жилья о принятом решении уведомляет           │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 │                                       │

                 v                                       v

┌────────────────┴─────────────────┐   ┌─────────────────┴────────────────┐

│                                  │   │     Собственников помещений,     │

│                                  │   │     примыкающих к помещению,     │

│                                  │   │   в отношении которого принято   │

│         Федеральное БТИ"         │   │        указанное решение         │

└──────────────────────────────────┘   └──────────────────────────────────┘

Приложения № 2

постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                             от                2012 г. N 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ (ГПЗУ)"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент муниципальная услуга предоставляемая администрацией  Таштагольского  муниципального района "Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (ГПЗУ) для строительства, реконструкции объектов капитального строительства" разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района",
 1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (ГПЗУ) для строительства, реконструкции объектов капитального строительства" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Таштагольский муниципальный район (далее - Регламент). Регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

          1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
 Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. N 93 "Об утверждении инструкции "О порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом  Таштагольского муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

1.4.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

1.5.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка".

1.6. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

Предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме взаимодействия между государственными органами, администрации Таштагольского  муниципального района, организациями и заявителями. 
II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков (ГПЗУ)".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производится по адресу: 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: Рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.

Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны: (8-384-73) 3-35-80.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 5 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. N 93 "Об утверждении инструкции "О порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом  Таштагольского муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения градостроительного плана земельного участка заявитель подает заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность полномочного представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на соответствующем земельном участке);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок (при наличии таковых);

6) кадастровый паспорт земельного участка;

7) технические условия на подключение к инженерным сетям.

Копии документов должны быть заверены подписью заявителя или печатью, если заявителем является юридическое лицо.

8) Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по обращениям граждан:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.

9) При консультировании по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, ответ направляется не позднее 30 календарных дней с момента получения такого обращения.

10) При консультировании по телефону уполномоченные должностные лица обязаны в соответствии с поступившим обращением предоставить информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми в соответствующем структурном подразделении делопроизводства зарегистрированы заявки на предоставление муниципальной услуги;

- о ходе исполнения муниципальной услуги по конкретной заявке;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки уполномоченные должностные лица должны подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае отсутствия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительных планов;

- в случае отсутствия нормативных расстояний (противопожарных, санитарных и др.) при размещении объектов капитального строительства на земельном участке;

- в случае отсутствия согласия сособственника здания, строения сооружения (при реконструкции) или земельного участка.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского муниципального района www.atr.my1.ru в сети Интернет.

         III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

Предоставление муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача градостроительного плана земельного участка " состоит из следующих подразделов:
Состав административных процедур: 
3.1 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
3.2 проверка документов;
3.3 принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка;
2. Последовательность, сроки, требования к порядку и особенности выполнения административных процедур: 

       3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением и прилагаемыми к заявлению документами, предусмотренными пунктами 2.6 настоящего регламента, а так же форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

3.1.1 Прием и регистрация заявления осуществляются уполномоченным должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района (г. Таштагол,  ул. Ленина, 60 каб.107 тел.3-35-80) уполномоченный для подготовки градостроительного плана земельного участка. 

3.1.2 Регистрация поступившего заявления производится специалистом отдела.

3.1.3 Специалист отдела, ответственный за прием документов, осуществляет предварительную проверку документов заявителя:

1) на соответствие предоставленных документов перечню, указанному в п. 2.6 настоящего Административного регламента;

2) сверяет копии предоставленных документов с подлинниками, проверяет документы на соответствие требованиям действующего законодательства.

3.1.3 Специалистом отдела на заявлении ставится отметка о приеме документов с указанием даты их предоставления с фамилией и подписью специалиста, принявшего документы.

3.1.4  Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут. Максимальное время приема документов от заявителя и регистрация документов составляет 45 минут. 

3.2 Проверка документов по результатам рассмотрения представленных документов специалист отдела определяет основания:

1) для отказа в предоставлении градостроительного плана;

2) для подготовки градостроительного плана земельного участка.

3.2.1  В случае если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении градостроительного плана, специалист отдела готовит проект отказа за подписью начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с указанием причины отказа.

3.2.2 Отказ в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю (полномочному представителю) лично под роспись.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.
3.3  Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела, полномочный на подготовку градостроительных планов земельных участков, производит необходимые действия по подготовке градостроительного плана земельного участка и подготовке проекта постановления администрации Таштагольского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

В составе градостроительного плана земельного участка указываются следующая информация:

1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка;

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 дня.

В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

Форма градостроительного плана земельного участка установлена Правительством Российской Федерации.

3.3.1  Специалист отдела готовит проект постановления администрации Таштагольского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка и направляет его для подписания Главой Таштагольского района.

3.3.2  После подписания Главой  Таштагольского района постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка специалист отдела архитектуры градостроительства администрации Таштагольского муниципального района выдает заявителю градостроительный план земельного участка под роспись.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по подготовке и выдаче градостроительных планов земельного участка, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

заместителем главы района по строительству и дорожному комплексу;

начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района;

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2. В досудебном порядке заявители могут сообщить:

о нарушении своих прав и законных интересов;

о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;

о нарушении положений настоящего Регламента;

о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя главы Таштагольского района или заместителя главы района по строительству.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение N 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной

                                                                                            услуги по подготовке, утверждению,

                                                                                  регистрации и выдачи градостроительных

                                                                                 планов земельных участков на территории 

                                                                                   Таштагольского муниципального района

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА

Застройщик

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (фамилия, имя отчество физического лица, почтовый адрес, телефон)

Прошу выдать разрешение на градостроительный план _________________________

___________________________________________________________________________

                  (наименование объектов недвижимости)

на земельном участке по адресу ____________________________________________

___________________________________________________________________________

    (городское поселение, иное муниципальное образование, улица, номер)

___________________________________________________________________________

                 (кадастровый номер земельного участка)

При этом сообщаю:

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа на право собственности, владения, распоряжения

                             земельным участком)

Основные показатели объекта:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (приводятся в соответствии со СНиП 11-01-95, приложения В, Г, Д)

Застройщик

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"___"_______________________

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной

                                                                                            услуги по подготовке, утверждению,

                                                                                 регистрации и выдачи градостроительных

                                                                                 планов земельных участков на территории 

                                                                                   Таштагольского муниципального района

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА, УТВЕРЖДЕНИЕ, РЕГИСТРАЦИЯ И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ ТАШТАГОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА"

           ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

           │    Прием, регистрация и рассмотрение поступившего    │

           │                 заявления и документов.              │

           │                   Срок - один час.                   │

           └───────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

           │   Проверка документов, прилагаемых к заявлению на    │

           │получение градостроительного плана земельного участка.│

           │                  Срок - один день.                   │

           └───────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

           │    Подготовка градостроительного плана земельного    │

           │                       участка.                       │

           │                  Срок - 2 дня.                       │

           └───────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

           │   Утверждение градостроительного плана земельного    │

           │                      участка.                        │

           │                  Срок - один днь.                    │

           └───────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

           │ Выдача градостроительного плана земельного участка.  │

           │                   Срок - один день.                  │

           └──────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                      │

                                      \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

           │  Отказ в выдаче градостроительного плана земельного  │

           │                  участка - один день.                │

           └──────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 3

постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                        от                       2012 г. N 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА,

РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА "

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальная услуга предоставляемая администрацией  Таштагольского муниципального района "Выдача разрешений на строительство для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства" разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Таштагольского  муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района".

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией Таштагольского муниципального района по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории муниципального образования Таштагольского муниципальный район (далее - Регламент). Регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) муниципальных служащих при предоставлении данной муниципальной услуги.

         1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 13.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

1.4.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

1.5.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений по подготовке по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства".

1.6. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

Предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме взаимодействия между государственными органами, администрации Таштагольского  муниципального района, организациями и заявителями. 
II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на строительство для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства местного значения".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

2.2.1 Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производится по адресу: 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: 
Рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.

Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.2.2 Путем использования средств телефонной связи (8-384-73) 3-35-80;
2.2.3 Посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на интернет-сайте Администрации Таштагольского муниципального района;

2.2.4 Путем публикации в средствах массовой информации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 3 дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 13.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

2.6. Для получения муниципальной услуги лица, указанные в пункте 14 настоящего Административного регламента, подают в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
Заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт подается застройщиком (уполномоченными представителями) лично. Заявление составляется от руки или машинописным способом по форме согласно приложению N 1 настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса РФ к заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства прилагаются:
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

3.1) пояснительная записка;

3.2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подходов и подъездов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3.3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

3.4) схемы, отражающие архитектурные решения;

3.5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

3.6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

3.7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (если это предусмотрено ст. 49 Градостроительного кодекса РФ);

5) разрешение на отклонение предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, в случае реконструкции такого объекта.
К заявлению может прилагаться заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Для получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в отдел архитектуры и градостроительства  заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт по форме, согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту.

В соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, к указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента;

- истечение срока подачи заявления на продление срока действия разрешения на строительство, предусмотренного частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Заявления на продление срока действия разрешения на строительство должно быть подано не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

- строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действии разрешения на строительство, предусмотренного частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

   III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства состоит из следующих подразделов:
Состав административных процедур: 
3.1 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.2 проверка документов
3.3 подготовка разрешения на строительство или отказ
3.4 подписание результата предоставления муниципальной услуги
3.5 продление срока действия разрешения
3.6 внесение изменений в разрешение на строительство
Последовательность, сроки, требования к порядку и особенности выполнения административных процедур: 
        3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления заинтересованного лица на предоставление муниципальной услуги, а так же форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

3.1.1 Прием и регистрация заявления осуществляются уполномоченным должностным лицом (далее – специалист отдела) структурного подразделения администрации Таштагольского муниципального района отдел архитектуры и градостроительства Таштагольского муниципального района (Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60 каб.107), в день его предоставления лично заявителем либо его представителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы (копии) сверяются с подлинниками и последние возвращаются заявителю. Заявление и документы регистрируются в журнале регистрации заявлений.
3.1.2 Специалист отдела архитектуры и градостроительства выдает заявителю расписку о получении документов по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2 Заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалисту отдела, ответственному за проверку комплектности представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, (г.Таштагол, ул. Ленина,60 каб.107 тел.3-35-80) уполномоченный выдавать разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.

3.3 После проверки комплектности представленных документов специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, а также в случае установления несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, ответственное за проверку соответствия представленных документов требованиям Градостроительного кодекса РФ, подготавливает  в случае соответствия документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего регламента - подготовка разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;

в случаях предусмотренных п. 2.8 - подготовка отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день.

3.4 Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района готовит проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства и с пакетом документов передает начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района на подпись.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

3.4.1. Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района рассматривает представленные документы и проверяет правильность подготовленного специалистом проекта разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства либо об отказе в выдаче разрешения подписывает проект разрешения или отказ в выдаче разрешения.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или отказ в выдаче разрешения.

3.5  Продление срока действия разрешения

3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о продления срока действия разрешения на строительство.

3.5.2 Продление срока действия разрешения на строительство оформляется, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта капитального строительства были начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действии разрешения на строительство (часть 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации). Заявления на продление срока действия разрешения на строительство должно быть подано не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

3.5.3  При несоблюдении указанных в п. 3.3.3 требований готовится отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.4 Продление срока действия разрешения на строительство оформляется внесением соответствующей записи о продлении срока действия разрешения на строительство на ранее выданном разрешении на строительство и удостоверяется печатью и подписью начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

3.5.5  Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача разрешения на строительство с записью о продлении срока его действия;

- выдача отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.6  Внесение изменений в разрешение на строительство

3.6.1 Основанием для начала административной процедуры внесения изменений в разрешение на строительство является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением о внесении изменений в разрешение на строительство.

3.6.2 Прием и регистрация заявлений о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в порядке, предусмотренном п. 3.6.1 - 3.1.2 настоящего регламента.

3.6.3. Внесение изменений в разрешение на строительство оформляется соответствующей записью в разрешение и удостоверяется печатью и подписью начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 дня.

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче разрешений, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

4.2. Контроль  качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

заместителем главы района по строительству и дорожному комплексу;

начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2. В досудебном порядке заявители могут сообщить:

о нарушении своих прав и законных интересов;

о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;

о нарушении положений настоящего Регламента;

о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя главы Таштагольского района или заместителя главы района по строительству.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
Приложение N1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов

капитального строительства"

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │            Прием, регистрация и рассмотрение           │

        │          поступившего заявления и документов.          │

        │                    Срок - один час                     │

        └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                    \/

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │     Проверка документов, прилагаемых к заявлению на    │

        │    строительство, реконструкцию, капитальный ремонт    │

        │          объектов капитального строительства.          │

        │                    Срок - один день                    │

        └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                    \/

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │ Оформление разрешения на строительство, реконструкцию, │

        │капитальный ремонт объектов капитального строительства. │

        │                    Срок - один день                    │

        └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

              ┌─────────────────────┴──────────────────────────┐

              \/                                              \/

  ┌───────────────────────┐                   ┌────────────────────────┐

  │   Выдача разрешения   │                   │Уведомление об отказе в │

  │     застройщику.      │                   │   выдаче Разрешения.   │

  │   Срок - один день    │                   │    Срок - один день    │

  └───────────────────────┘                   └────────────────────────┘
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ЗАЯВЛЕНИЕ

                 НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Заказчик (застройщик инвестор) ____________________________________________

                                    (наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________

         объединения лиц без права образования юридического лица,

___________________________________________________________________________

     фамилия, имя отчество физического лица, почтовый адрес, телефон,

___________________________________________________________________________

                        факс, банковские реквизиты

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________

___________________________________________________________________________

                   (наименование объектов недвижимости)

на земельном участке по адресу ____________________________________________

___________________________________________________________________________

     городское поселение, иное муниципальное образование, улица, номер

___________________________________________________________________________

                  (кадастровый номер земельного участка)

сроком на _________________________________________________________________

                             (прописью лет, месяцев)

При этом сообщаю:

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование документа на право собственности, владения, распоряжения

                                земельным

___________________________________________________________________________

_________________ участком N __________ от _____________________ года)

проектная документация на строительство объекта разработана _______________

___________________________________________________________________________

       (наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

имеющей допуск на право выполнения проектных работ, выданную

___________________________________________________________________________

                  (наименование органа, выдавшего допуск)

N __________ от ____________________ г.

и  согласована  в установленном порядке с заинтересованными организациями и

органами архитектуры и градостроительства;

заключение государственной экспертизы _____________________________________

___________________________________________________________________________

            (наименование органа, выдавшего заключение, N, дата)

заключение государственной вневедомственной экспертизы ____________________

___________________________________________________________________________

           (наименование органа, выдавшего заключение, N, дата)

распорядительный документ об утверждении проектной документации ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование органа, утвердившего проект, наименование решения, N, дата)

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

Основные показатели объекта:

___________________________________________________________________________

     (приводятся в соответствии со СНиП 11-01-95, приложения В, Г, Д)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Обязуюсь  обо  всех  изменениях сведений, приведенных в проекте и настоящем

заявлении и проектных данных сообщать в ___________________________________

___________________________________________________________________________

                (наименование органа, выдавшего разрешение)

Приложение:  документы,  необходимые    для    получения    разрешения   на

строительство объекта на ___________ листах.

Застройщик (заказчик) _____________________________________________________

"___"__________________
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к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов

капитального строительства"
                                 Застройщик ___________________
                                                (Ф.И.О.)

                                  ______________________________
                                    проживающий(ая) по адресу: 
                                  ______________________________
                                  ______________________________
                                       (почтовый адрес)

                                  ______________________________
                                      (серия, номер паспорта,

                                  ______________________________
                                       кем выдан и когда)

                                  _____________________________
                               ЗАЯВЛЕНИЕ

                  О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу  выдать разрешение на строительство в полном объеме, по 
Отдельным этапам: __________________________________________________________________
                                 (нужное указать)

    Наименование объекта, функциональное назначение ______________
__________________________________________________________________
    На земельном участке по адресу: ______________________________
                             (город, район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________
    При этом прилагаю следующие документы:

__________________________________________________________________
(наименование документа, количество экземпляров, количество листов)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Застройщик _________________ ___________________

            (личная подпись) (фамилия, инициалы)

Заявления от "___" _____________ 20__ г.

    Приложение N 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов

капитального строительства"

РАСПИСКА

    Специалистом  отдела  выдачи  разрешений  Комитета градостроительства и

земельных ресурсов Администрации города Новокузнецка:

___________________________________________________________________________

                             (ФИО специалиста)

приняты от ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (реквизиты застройщика, подавшего заявление на получение разрешения на

___________________________________________________________________________

  строительство, а также реквизиты полномочного представителя застройщика,

___________________________________________________________________________

                           при наличии таковых)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

следующие  документы (указываются, какие документы поступают в оригиналах и

копиях):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Документы представлены на приеме: "__" ___________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления: ___________________________

Расписку получил: "__" ___________ 20__ г.      ___________________________

                                                    (подпись заявителя)

Расписку выдал:

_____________________________________________   ___________________________

(ФИО должностного лица, принявшего документы)            (подпись)

Приложение N 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов 

капитального строительства"
Начальнику одела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района

от кого:  

(полное наименование юридического лица – застройщика,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о продлении разрешения на строительство

Просим продлить разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(ненужное зачеркнуть)

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке по адресу:  

(субъект, город, район, улица, номер участка)

	сроком на
	
	месяца(ев).


Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании  

(наименование документа)

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(полное наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном порядке


с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за №  

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


- схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

(наименование документа или акта)

	за №
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение N 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов

капитального строительства"

ОБРАЗЕЦ РАЗРЕШЕНИЯ

                                             Кому Иванову Петру Сидоровичу

____________________________

____________________________                               

____________________________

____________________________

____________________________

РАЗРЕШЕНИЕ

                             на строительство

N RU 42 5 14 000-000643

    Администрация  Таштагольского  района  Кемеровской  области  руководствуясь статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

___________________________________________________________________________

                                 (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства        жилого дома

                                   ___________________________

                               (наименование объекта капитального

(одноквартирный одноэтажный жилой дом общей площадью 80 кв. м, строительный

объем 240 куб. м, в т.ч. 240 куб. м надземной части, земельный

___________________________________________________________________________

 описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на

                      этап строительства, реконструкции)

участок площадью 907 кв. м

расположенного по адресу:         Кемеровская область, Таштагольский район,

                          _________________________________________________

                  (полный адрес объекта капитального строительства субъекта

г. Таштагол, ул. Рабочая, дом N 142

______________________________________________________

 Российской Федерации, административного района и т.д.

 или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения - до

"26" июля 2020 г.

Застройщик  ___________________________​​​​​​​​​​

Заявление от «_____» _______________ 20____ г.

Приложение № 4

постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                             от                 2012 г. N 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

ДЛЯ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальная услуга предоставляемая администрацией  Таштагольского муниципального района "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для объектов капитального строительства" разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района".

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для объектов капитального строительства" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией Таштагольского  муниципального района по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципального образования Таштагольский  муниципальный район (далее - Регламент). Регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) муниципальных служащих при осуществлении полномочий по предоставлению данной муниципальной услуги.

        1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского муниципального района.

   1.4.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

1.5.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений по подготовке выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для объектов капитального строительства ".

1.6. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

Предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме взаимодействия между государственными органами, администрации Таштагольского  муниципального района, организациями и заявителями. 
II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для объектов капитального строительства".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производится по адресу: 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.
Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30

Выходные дни: суббота, воскресенье

Телефоны: (8-384-73) 3-35-80
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 3 дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района;

соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель подает заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

К заявлению прилагаются следующие документы:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка;

разрешение на строительство;

акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанных лицом, осуществляющим строительство;

документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, ремонта на основании договора);

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

непредставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации (приложение 7), или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

При консультировании по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, ответ направляется не позднее 30 календарных дней с момента получения такого обращения. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского муниципального района www.atr.my1.ru в сети Интернет.

 III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию включает следующие административные процедуры:

3.1 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3.2 проверка представленных документов и осмотр объекта капитального строительства;

3.3 подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

3.4 подписание и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

3.5  внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

Муниципальная услуга предоставляется:

- гражданам, индивидуальным предпринимателям или юридическим лицам, осуществляющим строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства на территории Таштагольского муниципального района (далее - заявители).
Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, уполномоченный выдавать разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемыми к заявлению документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.1.2. Заявление с прилагаемыми документами принимается специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, проверяется наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. Копии сверяются с подлинниками и последние возвращаются заявителю. Заявление и документы регистрируются в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.

        3.2. Проверка представленных документов и осмотр объекта капитального строительства.
3.2.1. Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района обеспечивает проверку на предмет соответствия:

документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;

объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день;

осуществляет осмотр объекта капитального строительства в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ.

В соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

В соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ заявитель обязан обеспечить специалисту отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района осмотр объекта капитального строительства, подлежащего к вводу в эксплуатацию.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

3.2.2. по итогам проверки представленных документов, осмотра объекта капитального строительства принимается одно из решений:

в случае соответствия документов требованиям, указанным в п. 3.2.1 настоящего регламента - подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

в случаях предусмотренных п. 2.8 - подготовка отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

   3.3.1. Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и с пакетом документов передает начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района на подпись.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

3.3.2. Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района рассматривает представленные документы и проверяет правильность подготовленного специалистом проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывает проект разрешения или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

При наличии замечаний, начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, возвращает специалисту документы на доработку.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения.

    3.4. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале выдачи разрешений и выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в двух экземплярах, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в одном экземпляре.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 день.

3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.2. Прием и регистрация заявлений о внесении изменений в разрешение осуществляется в порядке, предусмотренном п. 3.1 настоящего регламента.

3.5.3. Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района рассматривает представленные материалы и вносит изменения в разрешение или готовит мотивированный отказ.

3.5.4. Внесение изменений в разрешение оформляется соответствующей записью в разрешение и удостоверяется печатью и подписью начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района. В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием основания внесения изменений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры действия составляет 2 дня.

3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача разрешения с внесенными изменениями в разрешение на ввод объекта эксплуатацию.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче разрешений, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

заместителем главы района по строительству и дорожному комплексу;

начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2. В досудебном порядке заявители могут сообщить:

о нарушении своих прав и законных интересов;

о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;

о нарушении положений настоящего Регламента;

о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя Главы Таштагольского района или заместителя главы Таштагольского района по строительству.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение N 1
к Административному регламенту

                                                                                           "Выдача разрешений на ввод объекта

в эксплуатацию в соответствии с

законодательством о градостроительной

деятельности
                    Кому: Начальнику отдела архитектуры и градостроительства               

                          Таштагольского муниципального района

                    От кого: ______________________________________________

                                        (ФИО для физического лица,

                    _______________________________________________________

                          наименование юридического лица - застройщика,

                    _______________________________________________________

                            планирующего осуществлять строительство,

                    _______________________________________________________

                             капитальный ремонт или реконструкцию;

                    _______________________________________________________

                            ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО

                    _______________________________________________________

                           руководителя; телефон; банковские реквизиты

                    _______________________________________________________

                               (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

    Прошу выдать разрешение на ввод  в  эксплуатацию  объекта  капитального

строительства _____________________________________________________________

                             (наименование объекта)

на земельном участке, расположенном:

___________________________________________________________________________

                     (населенный пункт, номер участка)

сроком на ________________ месяца(ев).

Кадастровый номер земельного участка ______________________________________

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлено на основании

_________________________ от "____" ____________________ г. N _____________

(наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

__________________________ от "____" _____________________ г. N ___________

Дополнительно информируем:

Финансирование    строительства   (реконструкции,   капитального   ремонта)

застройщиком осуществлено за счет _________________________________________

                                           (собственных, заемных)

денежных средств.

Работы  произведены  подрядным  (хозяйственным)   способом  в  соответствии

с договором от "____" ____________________ 20____ г. N ____________________

___________________________________________________________________________

                (наименование организации, ИНН, юридический

___________________________________________________________________________

           и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

___________________________________________________________________________

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "____" _____________________ г. N ______________________________________

    Производителем работ приказом ___________________ от "____" ________ г.

N _____________________ назначен _________________________________________,

                                    (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ____________________________________ специальное образование и стаж

                  (высшее, среднее)

работы в строительстве _____________ лет.

    Строительный контроль в соответствии с договором от "____" _________ г.

N _______________ осуществлялся ___________________________________________

                                (наименование организации, ИНН, юридический

___________________________________________________________________________

           и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

__________________________________________________________________________,

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N __________________ от "____" ___________________ г.

    Претензий к генеральному подрядчику и другим участникам  строительства,

наладки, пуска и приемки объекта нет.

Приложения ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________________________ на __________________ листах.

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

__________________________  ________________  _____________________________

      (должность)               (подпись)               (Ф.И.О.)

"___" ___________________ 20___ г.

                  М.П.

ОПИСЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	N    
п/п  
	Наименование документа       
(заполнить                   
соответствующую(ие) строку(и)
	Документы представлены               

	
	
	на бумажных носителях 
	на электронных
носителях     

	
	
	количество 
экземпляров
	количество
листов    
в одном   
экземпляре
	наименование  
файла         

	1  
	2              
	3     
	4     
	5       

	1.   
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа,
дата, номер, срок действия)                                        

	1.1. 
	
	
	
	

	1.2. 
	
	
	
	

	1.3. 
	
	
	
	

	2.   
	Градостроительный план       
земельного участка           
	
	
	

	3.   
	Разрешение на строительство  
	
	
	

	4.   
	Акт приемки объекта          
капитального строительства   
(в случае осуществления      
строительства, реконструкции,
капитального ремонта         
на основании договора)       
	
	
	

	5.   
	Документ о соответствии      
объекта капитального         
строительства требованиям    
технических регламентов      
	
	
	

	6.   
	Документ о соответствии      
параметров объекта           
капитального строительства   
проектной документации       
	
	
	

	7.   
	Документ о соответствии      
объекта капитального         
строительства техническим    
условиям                     
	
	
	

	8.   
	Схема расположения объекта   
капитального строительства   
и сетей инженерно-           
технического обеспечения     
в границах земельного участка
и планировочной организации  
земельного участка           
	
	
	

	9.   
	Заключение о соответствии    
объекта капитального         
строительства требованиям    
технических регламентов      
и проектной документации     
(в случае, если предусмотрено
осуществление                
государственного             
строительного надзора)       
	
	
	

	10.  
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской        
Федерации (указать наименование)                                   

	10.1.
	
	
	
	

	10.2.
	
	
	
	

	10.3.
	
	
	
	

	10.4.
	
	
	
	

	10.5.
	
	
	
	

	11.  
	Сведения об электронном      
носителе                     
	
	
	

	11.1.
	Наименование носителя        
	
	
	

	11.2.
	Количество                   
	
	
	


________________________________  ____________  ___________________________

 (должность законного или иного    (подпись)       (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя

       застройщика)

М.П.

Приложение N 2
к Административному регламенту

                                                                                           "Выдача разрешений на ввод объекта

в эксплуатацию в соответствии с

законодательством о градостроительной

деятельности"

              кому: Начальнику отдела архитектуры и градостроительства  

                    администрации Таштагольского муниципального района

                     от кого: _____________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт,

                            наименование юридического лица - застройщика,

                     ______________________________________________________

                       планирующего осуществлять строительство, капитальный

                     ______________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                     ______________________________________________________

                             ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

                     ______________________________________________________

                                Ф.И.О. руководителя; телефон;

                     ______________________________________________________

                           банковские реквизиты (наименование банка,

                                        р/с, к/с, БИК))

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

        О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

Наименование _____________________________________________________

Функциональное назначение  _______________________________________

Район ____________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый) __________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: ______________________________________________________

                 (документы, которые представил заявитель)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________  ______________  _______________

  (наименование должности            (личная         (фамилия и

  руководителя организации,           подпись)        инициалы)

      индивидуального

    предпринимателя или

      физического лица)

                                        М.П.

Приложение N 3
к Административному регламенту

                                                                                           "Выдача разрешений на ввод объекта

в эксплуатацию в соответствии с

законодательством о градостроительной

деятельности"

БЛОК-СХЕМА

ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │  Застройщик представляет архитектору района заявление о выдаче │

    │ разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые │

    │                        к нему документы                        │

    └────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │ Секретарь администрации фиксирует факт получения от застройщика │

    │   пакета документов путем произведения записи в журнале         │

    │ регистрации следующего документов и передачи пакета документов  │

    │ архитектору района, ответственному за проверку документов на    │

    │соответствие требованием настоящего Административного регламента │

    │                                                                 │

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                     \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │  Архитектор района, ответственный за проверку представленных │

     │     документов на соответствие требованиям, установленным    │

     │  настоящим Административным регламентом, в течение рабочего  │

     │  дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, │

     │ осуществляет проверку комплектности представленных документов│

     │         и полноты содержащейся в заявлении информации        │

     └──────────┬──────────────────────────────────────┬────────────┘

                \/                                     \/

┌──────────────────────────────┐         ┌───────────────────────────────┐

│   Представленные документы   │         │   Представленные документы    │

│ не соответствуют требованиям │         │   соответствуют требованиям   │

│ настоящего Административного │         │ настоящего Административного  │

│           регламента         │         │           регламента          │

└───────────────┬──────────────┘         └──────────────┬────────────────┘

                \/                                      \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│   Архитектор района в течение     │ │    Архитектор района отказывает   │

│ 10 дней со дня подачи заявления   │ │  застройщику в выдаче разрешения  │

│   о выдаче разрешения на ввод     │ │   на ввод объекта в эксплуатацию  │

│      объекта в эксплуатацию       │ │  и в течение 3 дней со дня подачи│

│ осуществляет проведение проверки  │ │   заявления о выдаче  разрешения  │

│   представленных застройщиком     │ │   на ввод объекта в эксплуатацию  │

│   документов на соответствие      │ │  направляет уведомление об отказе │

│   требованиям градостроительного  │ │     с указанием причин отказа     │

│     плана земельного участка,     │ │   и возвращает представленные им  │

│   требованиям, установленным в    │ │             документы             │

│  разрешении на строительство, на  │ └───────────────────────────────────┘

│      соответствие параметров      │

│ построенного, реконструированного,│

│     отремонтированного объекта    │

│    капитального строительства     │

│      проектной документации,      │

│  выполнение застройщиком условия  │

│        ч. 18 ст. 51 ГрК РФ        │

└───────────────────────────────────┘

             ┌───┐

             │ А │

             └───┘

                                   ┌───┐

                                   │ А │

                                   └───┘

                                  /     \

                                 /       \

                                /         \

                               /           \

                              /             \

                             /               \

                            /                 \

                           \/                 \/

┌─────────────────────────────────┐     ┌─────────────────────────────────┐

│     Документы соответствуют     │     │    Документы не соответствуют   │

│ требованиям градостроительного  │     │  требованиям градостроительного │

│    плана земельного участка,    │     │    плана земельного участка,    │

│  требованиям, установленным в   │     │   требованиям, установленным в  │

│  разрешении на строительство,   │     │   разрешении на строительство,  │

│     параметры построенного,     │     │     параметры построенного,     │

│      реконструированного,       │     │       реконструированного,      │

│   отремонтированного объекта    │     │    отремонтированного объекта   │

│   капитального строительства    │     │  капитального строительства не  │

│     соответствуют проектной     │     │     соответствуют проектной     │

│   документации, застройщиком    │     │  документации, застройщиком не  │

│выполнены условия части 18 ст. 51│     │выполнены условия части 18 ст. 51│

│             ГрК РФ              │     │              ГрК РФ             │

└───────────────┬─────────────────┘     └─────────────────┬───────────────┘

                \/                                        \/

┌─────────────────────────────────┐     ┌─────────────────────────────────┐

│ Архитектор района в течение 3   │     │  Архитектор района в течение 3  │

│ дней со дня подачи заявления о  │     │  дней со дня подачи заявления о │

│выдаче разрешения на ввод объекта│     │выдаче разрешения на ввод объекта│

│      в эксплуатацию выдает      │     │в эксплуатацию подготавливает и в│

│(направляет) заявителю разрешение│     │   письменной форме направляет   │

│ на ввод объекта в эксплуатацию, │     │  заявителю зарегистрированное в │

│    подписанное руководителем    │     │установленном порядке уведомление│

│   (заместителем руководителя)   │     │ об отказе в выдаче разрешения на│

└─────────────────────────────────┘     │  ввод объекта в эксплуатацию и  │

                                        │  возвращает все представленные  │

                                        │            документы            │

                                        └─────────────────────────────────┘

Приложения  № 5

постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                           от                  2012 г. N 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ

СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ТАШТАГОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальная услуга предоставляемая администрацией  Таштагольского муниципального района "Предоставление сведений муниципальной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Таштагольского муниципального района" разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", предоставляемых администрацией Таштагольского района, постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района".

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление сведений муниципальной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Таштагольского  муниципального района" (далее - регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) и разработан в целях предотвращения нарушений градостроительного законодательства.

         1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 N 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 N 85 "Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района.

   1.4.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

   1.5.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также подготовка и выдача сведений, либо направление отказа в предоставлении таких сведений, либо направление уведомления об отсутствии испрашиваемых сведений в информационной системе".
  1.6. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.

Предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме взаимодействия между государственными органами, администрации Таштагольского  муниципального района, организациями и заявителями. 
II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление сведений муниципальной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Таштагольского муниципального района".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района (далее - Оператор).

Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производится по адресу: 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: Рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.

Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны: (8-384-73) 3-35-80.

Адрес электронной почты: tasharch@mail.ru.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: выдача запрашиваемых сведений муниципальной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - МИС ОГД) или отказ в предоставлении сведений МИС ОГД.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 14 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 N 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 N 85 "Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района";

Уставом Таштагольского  муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, (далее - заявление) с указанием своего наименования (фамилии, имени, отчества) и места нахождения (места жительства), контактного телефона.

В заявлении указывается раздел МИС ОГД, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений (на бумажных и (или) электронных носителях, в текстовой и (или) графической формах), содержащихся в МИС ОГД, способ доставки сведений (по почте, через сеть Интернет, получение непосредственно заинтересованным лицом или его представителем и иные способы доставки), конкретные реквизиты (телефон, адрес электронной почты, адрес Интернет-сайта (при наличии Интернет-сайта).

К заявлению (в случае необходимости) прилагается доверенность на получение сведений (копий документов).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения;

- запрашиваемые сведения отсутствуют в базе данных МИС ОГД;

- запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заинтересованное лицо не имеет права доступа к такой информации;

- не произведена оплата за предоставление сведений при отсутствии у лиц права на их бесплатное получение.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно или за плату.

Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе, устанавливается муниципальным правовым актом администрации района.

Бесплатно сведения, содержащиеся в информационной системе, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, по запросам физических и юридических лиц (в случаях, предусмотренных федеральными законами), а также организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества (об объектах капитального строительства).

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского муниципального района www.atr.my1.ru в сети Интернет.

 III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.1. Прием и регистрация заявления;

3.2. Рассмотрение заявления;

3.3. Подготовка и выдача сведений, либо направление отказа в предоставлении таких сведений, либо направление уведомления об отсутствии испрашиваемых сведений в информационной системе.

Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, уполномоченный выдавать сведения МИС ОГД.

       3.1. Прием и регистрация заявления

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о предоставлении сведений, содержащихся в МИС ОГД.

3.1.2. Заявление принимается специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района. Заявление и документы регистрируются в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.

3.1.3. Результатом административной процедуры является зарегистрированное в установленном порядке заявление.

        3.2. Рассмотрение заявления

3.2.1. При рассмотрении заявления специалист отдела определяет:

- наличие сведений в информационной системе;

- наличие установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений;

- общий размер платы за предоставление сведений.

Максимальный срок выполнения действия составляет три дня.

Информирование о произведенных расчетах осуществляется посредством использования средств телефонной связи, письменно или непосредственно в зависимости от формы информирования, указанной заинтересованным лицом в заявлении.

3.2.2. Специалист отдела архитектуры предоставляет заявителю счет или квитанцию для внесения платы через банк путем безналичного и наличного расчета для зачисления в доход бюджета муниципального образования.

Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией.

          3.3. Подготовка и выдача сведений, либо направление отказа в Предоставлении таких сведений, либо направление уведомления об отсутствии испрашиваемых сведений в информационной системе

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки и выдачи сведений является поступление от заявителя документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений.

Осуществляется подготовка сведений.

Запрашиваемые сведения предоставляются заявителю на бумажном и (или) электронном носителе, в текстовой или графической формах.

Запрашиваемые сведения выдаются заявителю либо его представителю по доверенности на руки под роспись.

Дата выдачи сведений фиксируется в книге предоставления сведений.

Максимальный срок выполнения действия по подготовке и выдаче сведений за плату составляет четырнадцать дней с момента поступления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений.

Максимальный срок выполнения действий по подготовке и выдаче сведений бесплатно составляет четырнадцать дней с момента регистрации заявления. В случае отказа в предоставлении сведений или отсутствия запрашиваемых сведений, заявителю в течение тридцати дней со дня регистрации заявления направляется письменное уведомление по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Уплаченная сумма, зачисленная в доход бюджета муниципального образования, подлежит возврату в случае отказа в предоставлении сведений по основаниям, предусмотренным п. 2.6 настоящего Регламента.

Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, осуществляется на основании письменного заявления заинтересованного лица о возврате уплаченной суммы, поданного в администрацию Таштагольского  муниципального района.

Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче сведений, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

4.2. Контроль  и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

- заместителем главы района по строительству и дорожному комплексу;

- начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района;

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ            
5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2. В досудебном порядке заявители могут сообщить:

о нарушении своих прав и законных интересов;

о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;

о нарушении положений настоящего Регламента;

о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя главы Таштагольского района или заместителя главы района по строительству.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение N 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Информационной системе

обеспечения градостроительной деятельности

Таштагольского муниципального района"

                                   Главе Таштагольского района Макута.В.Н

                             от ___________________________________________

                             ______________________________________________

                             (наименование юридического лица, его почтовый

                                       адрес, телефон, факс,

                             ______________________________________________

                             банковские реквизиты; Ф.И.О. физического лица,

                                       его адрес по месту

                             ______________________________________________

                                    регистрации, паспорт: номер, серия,

                                      кем и когда выдан, телефоны)

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

        Заявление о предоставлении сведений из ИСОГД.

    Прошу предоставить из __________________ раздела информационной системы

                       (указать N раздела ИСОГД)

обеспечения градостроительной деятельности сведения о:

___________________________________________________________________________

          (указать запрашиваемые сведения о развитии территории,

___________________________________________________________________________

                           застройке территории,

___________________________________________________________________________

                         земельном участке и (или)

___________________________________________________________________________

объекте капитального строительства,

___________________________________________________________________________

   иные сведения и копии документов для градостроительной деятельности)

___________________________________________________________________________

    Запрашиваемые сведения прошу предоставить _____________________________

                                   (указать форму предоставления сведений -

___________________________________________________________________________

     на бумажном или электронном носителе, формат электронных данных,

___________________________________________________________________________

  количество экземпляров, способ доставки сведений: направить почтой по

                   указанному адресу или получить лично)

 С условиями предоставления и оплаты сведений ознакомлен(-а).

    ____________________________________________________________

"___"_______________________ 20__ г.                 ______________________

     (дата подачи заявления)                          (подпись заявителя)

Приложение N 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Информационной системе

обеспечения градостроительной деятельности

Таштагольского муниципального района"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │                     Заявитель                   │

            │  (орган государственной власти, орган местного  │

            │  самоуправления, физическое, юридическое лицо)  │

            └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

┌──────────────────────────────────────┐      ┌───────────────────────────┐

│  Запрос на предоставление сведений   │      │   В запросе указывается:  │

│ муниципальной информационной системы │      │       раздел МИС ОГД;     │

│  обеспечения градостроительной       │      │   запрашиваемые сведения  │

│ деятельности Таштагольского района   ├─────>│   о развитии территории,  │

│                                      │      │земельном участке и объекте│

│                                      │      │капитального строительства;│

│                                      │      │    форма предоставления   │

│                                      │      │ сведений; способ доставки │

└────────────────────┬─────────────────┘      └───────────────────────────┘

                     │

                     │

                     \/

┌──────────────────────────────────────┐

│ Регистрация запроса в журнале учета  │

│  запросов о предоставлении сведений  │

│             МИС ОГД                  │

└────────────────────┬─────────────────┘

                     │

                     \/

┌──────────────────────────────────────┐

│ Плата за предоставление сведений МИС │

│    ОГД (подтверждение квитанцией)    │

└──────────┬───────────────────────┬───┘

           │                       │

           \/                      \/

┌─────────────────────┐ ┌──────────────────────┐

│Выдача запрашиваемых │ │         Отказ        │

│      сведений       │ │   в предоставлении   │

│       МИС ОГД       │ │   сведений МИС ОГД   │

└─────────────────────┘ └──────────────────────┘

Приложение № 6
постановлением администрации

Таштагольского муниципального района

                                                                                                         от                      2012 г. N 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальная услуга предоставляемая администрацией  Таштагольского муниципального района "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского  муниципального района".

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией Таштагольского  муниципального района по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (далее - Регламент). Регламент определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) муниципальных служащих при предоставлении данной муниципальной услуги.

     1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом Таштагольского муниципального района;

Соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

      1.4.Орган, предоставляющий муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

   1.5.Физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители обратившиеся в отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района с запросом выраженным в устной, письменной или электронной форме о предоставлении муниципальной услуги "Принятие документов, а также подготовка и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

  1.6. Форма заявления на предоставление муниципальной услуги находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1@.ru в сети Интернет.

Предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме взаимодействия между государственными органами, администрации Таштагольского  муниципального района, организациями и заявителями. 
II. ТРЕБОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА УСТАНАВЛИВАЮЩИЙ СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

Прием и выдача документов по предоставлению муниципальной услуги производиться по адресу: по адресу: 652990, г. Таштагол, ул. Ленина, 60, каб. 107.

Часы приема: рабочие дни: понедельник - пятница, часы работы: 8.30 - 17.30.

Обеденный перерыв: 12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье. 
Телефоны: (8-384-73) 3-35-80.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;

- отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением администрации Таштагольского муниципального района от 19.11.2010 N 974-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Таштагольского муниципального района";

Уставом Таштагольского муниципального района;

Соглашениями о передаче администрациями поселений Таштагольского  муниципального района своих полномочий в области осуществления градостроительной деятельности администрации Таштагольского  муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

непредставления определенных п. 2.6 регламента документов;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления определенных п. 2.6 регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной находится на официальном сайте администрации Таштагольского  муниципального района www.atr. my1.ru в сети Интернет.
         III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.1 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
3.2 рассмотрение заявления заявителя и проверка документов; 
3.2 принятие решения о согласовании (или) отказе переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3.4 подписание принятого решения о согласовании (или) отказе переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
3.5 завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ жилого помещения;

Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, является специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, уполномоченный выдавать решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением и прилагаемыми к заявлению документами, предусмотренными пунктами 2.6 настоящего регламента.

3.1.2. Заявление с прилагаемыми документами принимается специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района, проверяется наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. Копии сверяются с подлинниками и последние возвращаются заявителю. Заявление и документы регистрируются в журнале регистрации заявлений.

3.1.3. Зарегистрированные документы передаются в комиссию по вопросам переустройства и перепланировки на рассмотрение и принятия по ним решения.

3.1.4. Результатом административной процедуры являются переданные на рассмотрение документы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.

3.2. Рассмотрение заявления заявителя и проверка документов для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные на рассмотрение документы.

3.2.2. При рассмотрении документов заявителя ответственный за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, осуществляет проверку комплектности представленных документов:

а) наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего регламента;

б) соблюдение условий переустройства и (или) перепланировки жилых помещений:

в) соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

3.3. По результатам рассмотрения документов заявителя, принимается следующее решение:

- о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;

- об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

3.3.1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается по результатам рассмотрения специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района соответствующего заявления и предоставленных документов и оформляется решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

Максимальный срок выполнения административного действия - 5 дней.

3.3.2 Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений должно содержать перечень нарушений, послуживших основанием для отказа.

3.4 Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации  Таштагольского муниципального района, в течение четырех рабочих дней готовит проект решения о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений и направляет его на подпись начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района.

3.4.1. Подписанное начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района решение о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений регистрируется в журнале и выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.5. Результатом завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ жилого помещения подтверждается распоряжением администрации Таштагольского муниципального района о решении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и актом приемочной комиссии, после обращения заинтересованного лица. 
С целью формирования приемочной комиссии для получения распоряжения о решении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и бланка акта приемочной комиссии собственник переводимого помещения по завершении работ, указанных в решении, обращается с заявлением в отдел архитектуры и градостроительства  администрации Таштагольского муниципального района.

Для формирования состава приемочной комиссии заявитель указывает в заявлении следующие сведения:

- проектную организацию, разработавшую проектную документацию по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения;

- лицо, осуществившее строительные работы на основании договора с собственником;

- организацию, осуществляющую эксплуатацию, обслуживание здания, в котором находится помещение.
- документ о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (технический паспорт)      
В заявлении указываются сведения о вышеуказанных лицах (место расположение, номера контактных телефонов, факсов, электронный адрес - при наличии таковых).

На основании представленных сведений специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района готовит проект распоряжения администрации Таштагольского муниципального района о решении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. После подписания распоряжения специалист отдела выдает заявителю распоряжение о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и бланк акта приемочной комиссии в количестве 5 экземпляров по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту.

Собственник самостоятельно собирает подписи членов приемочной комиссии. После подписания акта всеми членами приемочной комиссии собственнику переводимого помещения выдается 2 экземпляра акта приемочной комиссии.

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче решения, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского муниципального района.

4.2. Контроль  и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

заместителем главы района по строительству и дорожному комплексу;

начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района;

- внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право обжаловать (в письменном обращении и в ходе личного обращения) в судебном порядке, а также  на досудебное обжалование действий (бездействия), муниципальных служащих администрации Таштагольского  муниципального района, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2. В досудебном порядке заявители могут сообщить:

о нарушении своих прав и законных интересов;

о противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского   муниципального района;

о нарушении положений настоящего Регламента;

о некорректном поведении специалистов отдела архитектуры и градостроительства администрации Таштагольского  муниципального района путем направления письменного обращения, жалобы (претензии) на имя главы Таштагольского района или заместителя главы района по строительству.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме, либо почтовым отправлением по адресу: 652990, Кемеровская область, г. Таштагол, ул. Ленина, 60.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по согласованию

переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

БЛОК-СХЕМА

                      ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО
СОГЛАСОВАНИЮ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                   ┌────────────────────────────────────┐

                   │   Прием заявлений и документов     │

                   └─────────────────┬──────────────────┘

                                     \/

                   ┌────────────────────────────────────┐

                   │Рассмотрение заявлений и документов │

                   └─────┬─────────────────────────┬────┘

                         \/                        \/

┌──────────────────────────────────┐          ┌──────────────────────────┐

│ Принятие решения о предоставлении│          │Принятие решения об отказе│

│     муниципальной услуги         │          │     в предоставлении     │

└─────────────────┬────────────────┘          │   муниципальной услуги   │

                  │                           └──────────────┬───────────┘

                  \/                                         \/

┌───────────────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────┐

│    Выдача (направление) заявителю     │     │     Выдача (направление)  │

│ решения о согласовании переустройства │     │заявителю решения об отказе│

│и (или) перепланировки жилого помещения│     │      в предоставлении     │

└───────────────────────────────────────┘     │   муниципальной услуги    │

                                              └───────────────────────────┘

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Согласование переустройства и (или)

перепланировки жилых помещений",

                                                        ФОРМА УТВЕРЖДЕНА

                                    Постановлением Правительства

                                            Российской Федерации

                                             от 28.04.2005 N 266

                                        В _________________________________

                                            (наименование органа местного

                                                    самоуправления

                                        ___________________________________

                                            муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

___________________________________________________________________________

    помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

___________________________________________________________________________

собственности двух и более лиц, в случае если ни один из собственников либо

___________________________________________________________________________

 иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Примечание.  Для  физических  лиц  указываются: фамилия, имя, отчество,

реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда

выдан),  место  жительства,  номер  телефона; для представителя физического

лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты

доверенности, которая прилагается к заявлению.

    Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,

уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием

реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к

заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________

                                      (указывается полный адрес: субъект

___________________________________________________________________________

  Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,

___________________________________________________________________________

           корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________

___________________________________________________________________________

Прошу разрешить ___________________________________________________________

                     (переустройство, перепланировку, переустройство

___________________________________________________________________________

                    и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________

                                            (права собственности, договора

__________________________________________________________________________,

                 найма, договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" _____________ 20__ г.

по "___" ____________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ___________ по ___________

часов в _____________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить   ремонтно-строительные   работы   в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

обеспечить  свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ

должностных  лиц  органа местного самоуправления муниципального образования

либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить  работы  в  установленные  сроки и с соблюдением согласованного

режима проведения работ.

Согласие  на  переустройство  и  (или) перепланировку получено от совместно

проживающих  совершеннолетних  членов  семьи нанимателя жилого помещения по

договору социального найма от "___" _______________ г. N ________:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,    
отчество       
	Документ, удостоверяющий 
личность (серия, номер, 
кем и когда выдан)    
	Подпись
<*>  
	Отметка о  
нотариальном 
заверении  
подписей лиц 

	1 
	2          
	3            
	4   
	5      

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного лица, принимающего

документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в письменном виде

согласие  члена  семьи,  заверенное нотариально, с проставлением отметки об

этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа

___________________________________________________________________________

 на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

________________________________________________________ на _______ листах;

     подлинник или нотариально заверенная копия)

2)  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения на _______ листах;

3)  технический  паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого

помещения на _______ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости   проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого

помещения  (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в

котором   оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или

культуры) на _______ листах;

5)  документы,  подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи

нанимателя  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого помещения,

на _______ листах (при необходимости);

6) иные документы: ________________________________________________________

                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"___" __________ 20__ г. ____________________    __________________________

        (дата)           (подпись заявителя)        (расшифровка подписи

                                                          заявителя)

"___" __________ 20__ г. ____________________    __________________________

        (дата)           (подпись заявителя)        (расшифровка подписи

                                                          заявителя)

"___" __________ 20__ г. ____________________    __________________________

        (дата)           (подпись заявителя)        (расшифровка подписи

                                                          заявителя)

"___" __________ 20__ г. ____________________    __________________________

        (дата)           (подпись заявителя)        (расшифровка подписи

                                                          заявителя)

    --------------------------------

    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве

стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды -

арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на праве собственности -

собственником (собственниками).

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                  "___" __________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления              _________________________

Выдана расписка в получении

документов                                        "___" __________ 20___ г.

                                                  N _______________________

Расписку получил                                  "___" __________ 20___ г.

                                                  _________________________

                                                     (подпись заявителя)

_______________________________________________

                 (должность,

_______________________________________________          __________________

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                (подпись)

